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5. Rezension, Kritik: Kritische Wirdigung und Beurtellung einer sdbststéndigen Publikation, zumeist in einer

Zetschrift.

Anzeige, Kurzrezension, Referat: Kurzer Hinwels oder informative Mittellung.

7. Abgtract: Neuere Form wissenschaftlicher Berichtergtattung, gibt den Inhdt unsebstst@ndiger Publikationen
wieder.

©

2.2.2 Sdbststandige Publikationen

Lo

M onogr aphie: Umfassende Darstellung eines wissenschaftlichen Themas

2. Bibliographie: Gibtim Ggs zu Handblichern keine bestimmiten Fachinformationen, sondern listet lediglich

dle Literatur in einem bestimmten Zeatraum auf (abgeschlossene B.) oder fihrt, periodisch fortlaufend

erscheinend, die laufend publizierte Literatur auf (laufende B.).

Sammelband: Enthdlt thematisch verwandte, aber in sich geschlossene Beitrége einzelner Autoren.

4. Lexikon, Handbuch: Sysematisch geordnete und aufeinander bezogene Artikd zu dnem
wissenschaftlichen Rahmenthema; z.B. Handbuch Européi sche Wirtschaftspalitik. Hrsg. von Paul Klemmer.
Mit Beitragen von Dieter Bender. Minchen, 1998.

5. Festschrift: Einer/m Gelehrten gewidmete Verdffentlichung mit mehreren unterschiedlichen Beitrégen zu
ihrem/sainem Fachgebiet.

6. Zeitschriften: Erscheinen regelmddg und beinhaten unsd bststéndige Publikationen zu einem bestimmten

Themengebiet. Sie werden meist abgekirzt angefiinrt; z.B. Betriebsberater : Zeitschrift fur Recht und

Wirtschaft. Heidelberg.

w

3 Techniken wissenschaftlichen Arbetens
3.1 Vorplanung: Gegenstand, Zidl, Problem, Thema, Methode, Zeit

In der Regel it das Aufgabengebiet — der Gegenstand der Untersuchung - durch die Inhdte und Zide des
Seminars schon vorgeben, in dem der Lastungsnachwels erbracht werden soll. Eigene Vorstelungen und
betriebs- oder interessengpezifische Modifikationen kénnen und sollten aber eingebracht werden.

An den Gegengtand selbst it die inhdtliche Zielsetzung gebunden (im Ggs. zum Zid, einen Schein zu
erhaten). Zidle kdnnen enger oder weiter gefasst werden und werden in der Einleitung (s.u.) genannt. Weite
Zidsetzungen kdnnen z.B. sain: ‘Einen Betrag zum Verstandnis von ... zu leigen’, ‘Kenntnisse Uber ... zu
vermehren’, ‘Klarheit Gber ... zu verschaffen'’, etc. Engere Zidesind z. B.: ‘Ein definiertes Problem zu 1Gsen
‘Theorien, Positionen zu vergleichen’, ‘ein Themenfed zu sysematisieren’, etc.

Mit der Zielsetzung sollte auch eine Frage- oder Problemstellung verknipft sein, die sch meist aus der
internen Logik des Untersuchungsgebietes ergibt. Durch Sewerden die Letfragen formuliert, diedie Autorin
oder der Autor zu beantworten suchen. Wasist im Zusammenhang mit dem Gegenstand unklar, problematisch,
unversandlich, unbekannt, widerspruchlich, ..? Was i zur LOsung praktischer Probleme, zur
Entscheidungsfindung, zur Verbesserung, ... notwendig? Wissenschaftliche Fragestel lungen zidlen a so auf den
Erkenntnisgewinn, den eine Arbeit in Bezug auf ein definiertes Problem ligfern soll.

Das Thema ener Arbat ist schlieldich die schriftlich formulierte Verschmel zung von Gegenstand und Zid und
wird durch den Titel der Arbeit wiedergegeben. Die Bearbeitung des Themas bestimmt den Hauptteil der
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Arbeit (s.u.). Bel Abschlussarbeiten wird das Thema durch die Prifenden gestellt und ist verbindlich.

Waterhin it eswichtig, auch den methodischen W eg (besonderswichtig, wenn man z.B. empirisch vorgehen
maochte, d.h. Erkenntnisse aus Beobachtungen, Erfahrungen oder Experimenten gewinnt) und eine zeitliche
Disposition festzulegen Die zur Verfligung sehende Gesamtzeit ist durch die Studienordnung vorgeschrieben,
sollte aber auch songt nicht Uber en Semester hinaus reichen. Besonders eine gute Zeitplanung unter
Berlickschtigung von Wartezeiten (zB. be der Literaturaudeihe) oder Zeitbedarf fur ‘profane€ Dinge
(Aufwand beim Drucken, Binden, etc.) erleichtert den Schaffensprozess erheblich.

Grundséizlich snd Thema, Zidl und M ethode natlrlich nicht statisch sondern variabd und anpassungsféhig
(auler bei Abschlussarbeiten), wenn z.B. wahrend der Themenerkundung neue Aspekte, Ideen oder
Probleme entdeckt werden - esigt aer in jedem Fal leichter vor dem Schreiben einen *Plan’ zu haben, um
unndtige Arbet zu vermeiden! Aulerdem sollte man ein Thema nicht zu weit fassen, sondern ganz gezielt einen
Schwerpunkt setzen und bearbeiten. Natiirlich sollten die genannten Aspekteimmer auch mit den Lehrendenim
Vorfeld abgesprochen werden.

3.2 Materialsammlung

Seht en Thema fest, 0 i zu versuchen, verschiedenes Materid dazu zu finden. Dabel gibt es eine
wissenschaftliche Vorgehensweise, die im folgenden beschrigben wird, aber auch ungezwungenes
~Herumschniffen® nach Zitaten, Anekdoten, Personen, Menungen, Fakten, etc. ist ganz nitzlich.
Umgangssprachlich nennt man diese Zeit: ,,Mit einem Thema schwanger gehen.”

3.2.1 Bibliographieren

» Bibliographieren” bedeutet im Unidltag, diein einer Bibliographie zu einem besimmten Gebiet aufgelisteten
Blicher herauszusuchen bzw. gezidte und themenbezogene Literaturrecherche zu betreiben.

De erde Gang i meigens der in die Bibliothek. Zur Verflgung sehen hier im Umkres die diversen
Seminarbibliotheken (bes. die Bibliothek fur Sozialwissenschaften, Wendenring 1, 1. Stock), die
Univergtatsbibliothek (= UB), die Stadtbibliothek (= StaBi), sowie die Herzog Anton August
Bibliothek (= HAB) in Wolfenblittd . Zusizlich steht wahrend des Semestersim Raum 112 (Rebenring 58)
en Handappar at mit Présenzsexemplaren zu den PIB-Verangddtungen zur Verfligung.

Um das dort vorhandene (aber zume st verborgene) Wissenspotential nutzen zu konnen, gibt esverschiedene

Vorgehenswei sen:

A: Ein konkreter Titel, Autor, Herausgeber, etc. it bekannt. In diesem Fal kann man im Zettel- oder

Computer katal og (s.u.) nachsehen und wird die Signatur schnell finden.

Ist das Buch oder der Artikel nicht in Braunschwelg, kann man auch eine Fernleihe aufgeben.

B: Esigt nur das Themengebiet bekannt. In diesem Fall gibt esmehrere M dglichkeiten, die man wohl oder Gibel

pardld ‘abarbeiten’ muss.

a) ImSichwortkatal og (falsvorhanden) nachschauen oder im Computer katal og unsystematisch mogliche
Titelworter probieren.

b) Allgemeine Nachschlagewerke (z.B. diegrof3en Konversationdexika) oder themenbezogene Handbiicher
fUhren in der Regd die wichtigsten Standardwerke zu einem Thema auf.
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c) Fachliteratur, die schon bekannt ist (z.B. in der Verangtatung oder im Lexikon genannt wurde), enthalt
mels en Literaturverzeichnis, wo man oftmals brauchbare Literaturhinwel se findet.

d) Manche Bibliotheken haben diedffentlich zuganglichen Besténde nach bestimmiten Kriterien aufgestelt (z.B.
Themaoder Autor), so dass ein Blick in die Regde (obwohl sehr unsystematisch) ebenfdls hilfreich sein
kann.

e) Der sysematischste Weg ist das eigentliche Bibliographieren, wobe man Bibliogrgphien nach méglichst
alen Werken zu einem Themengebiet durchforgtet (diesesist bel z.B. Dissertationen unumganglich, sollte
aber auch vorher schon einma gelibt und angewandt werden).

Zum Computerkatalog der UB, der Uber die Terminds in der UB oder via Internet von zu Hause aus
zuganglichig (http:/mww.biblio.tu-bs.de/acrecher.html), muss abschlief3end noch angemerkt werden, dasser
Bibliotheksbesténde ab 1980 (und noch mehr) beinhaltet und eine gezidte Suche durch Mehrfachabfragen
ermoglicht.

Die UB ha zur Handhabung dler Angebote (Kataloge, Fernlethe, CD-RomRecherche, etc.) Merkbl étter
ergdlt, die kostenlos audiegen.

3.2.1.1 Literaturrecherche und Themenerkundung via Inter net

Wer Uber einen Zugang in das weltweite Internet verfligt, kamn gerade bel der Informations- und

Literaturrecherche einige Vortelle nutzen, die hier kurz dargestel It werden sollen.

1. Publikationen im Internet: Inzwischen werden zahireiche Texte und Informationen auch im Netz
veroffentlicht. Diesefindet man am leichtesten Uber e ne der zahireichen (Meta) Suchmaschinen, wobel man
nach Schlag- oder Stichwortern bzw. nach Namen sucht.

z. B.: http://metarrzn.uni-hannover.de/ (Meta- Suchmaschine, Uni Hannover)

2. Bibliotheken im Internet: Uber das Netz gdlangt man weltweit in dle groReren Bibliotheken und kann in
deren Bestanden stébern. Tellweise sind ganze Buchtexte schon digitaisiert und saitenwei se dorufbar. Oft
lohnt hier ein Blick, ob ein Buch in einer entfernteren Bibliothek vorhanden ist. Aber Vorscht: Manchmal
snd noch nicht dle Bestdnde erfasst!!!
www.biblio.tu-bs.de (UB BS, dartiber auch Bibliotheken im Internet)
www.infobroker.de/direct/index.html (Liste dt. Bibliotheken im Internet, Patente, Datenbanken, u.a.)
www.hbz-nrw.de (Hochschul bibliothekszentrum NRW)
www.brzn.de (Bibliotheksverbund Nds., u. a.)
www.ddb.de (Deutsche Bibliothek). Zentrale Archivbibliothek und national bibliographisches Zentrum der BRD.
Icweb.loc.gov (The Library of Congress) (wahrscheinlich die weltweit grofite Sammlung von gedruckten Werken)
gutenberg.aol.de (Gutenberg: Virtuelle Bibliothek (digitalisierte Blicher))

Anmerkung: Seit dem 1.10.98 sind bel der Deutschen Bibliothek (Bereich nationdedigitae Bibliothek) auch
Dissertationen und Habilitationsschriften abrufbar (derzeit ca. 65 Arbeiten). Zugang Uber den OPAC-
Katdog: http://tamino.ddb.de: 1001

3. Buchladen und Verlageim Internet: Einige Buchl&den bieten einen guten Serviceim Netz an, der meigens

auch das Stébern im Verzeichnis der lieferbaren Blicher beinhaltet. Z.B.:
www.graff.de (Graff in Braunschweig)

www.buchhandel.de (Zugriff auf Verzeichnislieferbarer Biicher, Musikalien, Zeitschriften)
www.amazon.de (Amazon; laut eigenen Angaben die grofite Buchhandlung der Welt)
www.bol.de



3.2.1.2 Computer gestiitztes Bibliogr ahieren

Be Arbaten grof¥eren Umfangsis es hilfreich die zahireichen Titdl mit Hilfe eines Bibliographieprogramms
(bzw. ener spezidlen Datenbank) zu verwdten, da neben zahlreichen zuséizlichen Eingabemdglichkeaiten
(Zitaten, Bibliotheksstandorten, Kommentaren, etc.) auch eine gezidte Suche maglich id. Es gibt vide
kostenlose bzw. kostengiingtige Datenbankprogramme auf dem Markt, wobei besondersfolgende empfohlen
sen:

LiteRat (entwickelt von der Uni Dissddorf). Bietet fast dles, ein Mangd it aber z.B. die fehlende
kombinierte Abfragemdglichkeit (z.B. pardld nach Autor und Stichwort). Eigentlich kostenlos, die Autoren
bitten aber um eine Spende von 25,- bzw. 50,- DM. Downloadadresse (etwa 6 M B): http://pasca .phil-fakun-
duessdldorf.delerzwiss/literat/

Bibliographica von Olaf Winkelhake. Funktionsumfang eines Profiprogramms mit Integration in Word.
Probeversion fuir 50 Quellen kastenlos, Lightversion fir 500 Quellen 50,- DM und die Vollversion 150,- DM.
Downloadadresse (etwa 2 MB): www.bibliographica.de

3.22 Lesen
Wurde Literatur zu dem bestimmten Themengebiet gefunden, so gilt es,, Wichtigesund Verwertbares’ heraus
zufiltern bzw. zu resiimieren, referieren, zitieren und exzerpieren. Dabel hdfen verschiedene Artenzu‘Lesen':
kursorisches Lesen
selektives Lesen
themabezogenes Lesen

Das kursorische (Uberblicksmaldige) Lesen von Inhdtsverzeichnissen, Klappentexten, etc. soll eine erste
wissenscheftliche Einordnung des vorliegenden Textes (Aufsaiz, Monographie) ermdglichen. Das
Hauptaugenmerk liegt auf der Betrachtung desinhaltlichen Aufbaus sowie des methodischen Vorgehenseiner
Arbeit. Hat man dann durch selektives Lesen (auswahlendes) speziele Textpassagen herausgefunden, sollten
diese mehrmals themabezogen gelesen werden.

kursorisches Lesen

|

Cperblick verschaffen Struktur, Hinweise, Fragen

seleklives und thermenbezoganes Lesaen

I
|

il

l"I|H
™

LN

R

M
DN

e
AN

il

lesen rekapitulieren




3.2.3 Exzerpieren

Exzerpieren bedeutet wortlich, Zitate aus der Literatur * herauszuziehen':

Einzel argumente, -gedanken, -wertungen eines Autors, die einbezogen werden sollen

Ergebniszusammenfassungen

einzelne Formulierungen, die im positiven oder negativen Sinn as bemerkenswert erscheinen
Eine zuverl 8ss ge Textwiedergabe garantieren Fotokopien. Wird ein vollséndiger Aufsatz bzw. ein Buchkapite
fotokopiert, so ist der Arbeitsgang des Exzerpierens anzuschlief3en! Fotokopieren ersetzt das Exzerpieren
nicht!
Fur die Exzerpte eignen sich gut Kartelkarten, aif die Textpassagen, Aussagen, etc. aufgeklebt oder
aufgeschrieben werden konnen. Die Exzerpte konnen dann mit eigenen Notizen (Paraphrasen, eigene Thesen,
Formulierungsentwiirfe) erweitert werden und in ener thematisch-sachlich, aphabetisch oder chronologisch
geordneten Materidkarte zusammengefasst werden. Die meisten computergestiitzten Bibliographien
ermdglichen das Speichern und suchen von Literaturangaben in Verbindung mit Exzerpten und welteren
Anmerkungen (vgl. 4.2).
Achtung: Gute Exzerpte enthaten immer die wichtigsten Thesen, Argumente oder Ergebnisse mit Angabe der
genauen Quelle!!

4 Strukturierung und Tellinhalte einer Arbeit

Die Strukturierung eines Themengebietesist wohl mit die schwieriggte Aufgabe, daman sch hier imwahrgen
SinnedesWorteslecht ‘verzetteln' kann. Meistens ergibt sch durch die Materia sichtung schon einevorlaufige
Strukturierung, die sich an Letfragen orientiert und dadurch bestimmt ist, worauf der Schwerpunkt gesetzt
werden soll. Die verfeinerte Gliederung stellt die Grundlage des Inhaltsverzei chnisses dar.

Wesentliche Komponenten der Arbeit —aso der Verschriftlichung der Themenbearbeitung - sind: Einleitung,
Haupttell (evtl. Exkurse) und Zusammenfassung/ Schluss; hinzu kommen: Titelblait, evtl. Widmung, Vorwort,
Literaturverzeichnis, Textbeigaben, Abklrzungsverzeichnis und Anmerkungdel, sofern nicht (was
winschenswert ist) die Anmerkungen as Ful3noten auf jeder Seite unter dem Haupttext erscheinen.

Die Abschnitte eine Arbalt im einzelnen:

Das Titelblatt enthalt folgende Angaben:
Bezeichnung der Hochschule/ Université
Angabe des Seminars
Name der Dozentin/ des Dozenten
Thema der Verangatung
Semester
Themader Arbeit
Name der Verfasserin/ des Verfassers, Semesteranschrift, [Angabe der Studienfécher, angestrebter
Abschluss] evtl. Matrikenummer.
Abgabedatum
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Das | nhaltsver zeichnis zeigt den inhaltlichen Aufbau einer Arbeit, die Uberschriften mit der Zuordnung der

Satenzahlen (Kapitdanfang). Es gibt zwel Mdglichkeiten der &ul3eren Eintellung:

1. Dezimdklassfiketion, zB.: 1., 2., 2.1, 2.2 etc. Diese Gliederung spiegdt die innere Struktur und die
Abhangigkeit der einzelnen Kapitd und Unterkapitd von einander wider.

2. Buchstaben-Ziffern-System, z.B.: A, 1, 1, g, €tc.

Dieenzenen Gliederungspunkte, K gpitel Uberschriften oder Abschnittstiberschriften tauchenim Text der Arbeit

noch énmd auf.

Hinweis Die Textverarbeitungsprogramme (auch Altere) kbnnen V erzel chnisse autometi sch generieren und den

Uberschriften die jeweils aktuelle Ordnungszahl (und im Inhatsverzeichnis die Seitenzahl) zuweisen; dieses

spat erheblich Zet und Aufwand!

Sofern ein Vorwort dem Verfasser notwendig erschent, sollten hier von ihm grundsétzliche Bemerkungen
gemacht werden.

Die Einleitung enthdt Bemerkungen zur Relevanz und Abgrenzung des Themas sowie Hinweise zur
Vorgehenswe se und Methode (ausformulierte Gliederung). Hier sollte die Zid sstzung bzw. die Fragestdlung
genannt werden und ein Uberblick zur Quellen bzw. Forschungslage gegeben werden. Die Einleitung hat
Einfihrungs- und Uberleitungsfunktion zum ausfiihrenden Teil.

Im Hauptteil (etwa § der Arbeit) werden z. B. Bearbeitungskategorien entwickelt, Forschungsmeinungen
(gegengtandsbezogen) diskutiert, Thesen und Ergebnisse vorgestdlt, etc. Es sollte zudem nicht ab ovo
begonnen werden, sondern der Kontext im Rahmen der Mdglichkeiten umrissen werden.

In Exkur senwerden (wenn nétig) z. B. Nebenthemen, die ausdem Zentrum der Arbeit herausfihren, aber z.
B. methodisch, inhdtlich oder forschungsgeschichtlich bedeutsam sind, behanddit.

Der Schlussteil sollteauseiner Zusammenfassung der Ergebnisse (nicht Wiederholung!), enem Ausblick oder
einem Ruickblick bestehen. Hier wird die eingangs gestdllte Fragestellung und Zid setzung wieder aufgegriffen
und beantwortet.

Das Literaturver zeichnis fihrt in aphabetischer Ordnung
a) Qudlen (Primérliteratur)

b) Darstdlungen (Sekundérliteratur) auf.

(dehe hierzu besonders 1V.1)

Inenem Anhang kann man bel umfangreicheren Werken Regigter, Bild- und Tabelenverzeichnisse, Bilder,
Karten, Ligtings, etc. beifligen.

Die ersten Seiten:
TU Braunschweig o N . .
Weiterbildungsstudiengang Inhaltsverzeichnis 1. Einleitung
Personalentwicklung im Betrieb
E2 Lem- u. Arbeitstechniken I. Einleitung.................. Seite 3 . ) . .
%‘,’ég"{gg"ﬁ; hwark II. Hauptteil................. Seite D'_ese_s ist die erste_ ?I'elxt-sene
11.1 Unterthema............... Seite mit FlieRtext, 1%zeilig,
lll. Resiimee...................Seite Absatzen. etc.
IV. Literaturangaben........ Seite AUCh B'ld?r und Tabellen
sind moglich.

Titel

©

Name

nschril
Matrikelnr.

. Dieses sind die FuRnoten,
einzeilig geschrieben




-10-

4.1 Zur Form von Literaturangaben im Literaturverzeichnis

a) Monographien: Name, Vorname (bel mehreren Verfassern: ‘und’ oder *;’ Vorname, Name usw. erganzen).
Titel. Eventuler Untertitd. Erscheinungsort(e), Erscheinunggahr (mit Auflagenangabe, wenn nicht die
Ergauflagevorliegt). Rethenangabe. Bel unverdffentlichten Dissertationen oder Habilitationsschriften sowie
Nachdrucken wird dieses zusiizlich vermerkt. Bespid: Bangen, Georg: Die schriftliche Form
germanigtischer Arbeaiten. Empfehlung fir die Anlage und &ul3ere Gesta tung wissenschaftlicher Manuskripte
unter besonderer Berticks chtigung der Titelangaben von Schriften. (Sammlung Metzler Bd. 13). Stuttgart,
1990

b) Aufsitize in Zedtschriften: Name, Vorname des Vefassars Aufsaiztitd. Ggf. Untertitd. In:
Zeitschriftenangabe (eventud | mittels Sigle), Bandangabe, Jahresangabe (zusétzlich Heftangabe, wenn pro
Band keinefortlaufende Saitenzahlung erfol gt), Seitenangabe. Beispid: EvaEngd: So kngpp wiemoglich—
so audftihrlichwienétig. Die wichtigsten Neurege ungen der Rechtschreibreform. In: Grundschule 3(1997),
Belage.

c) Aufsdize in Sammebanden: Name, Vorname des Verfassers: Aufsaiztitel, Untertitel. In: Vorname und
Name des Herausgebers (ist dieser identisch mit dem Verfasser desAufsatzes. Ders): Titd. Ggf. Untertitel.
Erscheinungsort(e), Erscheinunggahr, Seitenangabe.

Achtung: Auch kleine Schriften oder betriebsinterne Papiere miissen immer mit dem Namen des Verfassers

(oder der herausgebenden Diengstele), Titel, Ort und Erscheinungsdatum gekennzeichnet werden! Aber:

Duden oder Konversationdexika werden nicht mit aufgefihrt.

4.2 Anmerkungen

Se enthdten Nachwe sevon wortlichen Zitaten (su.) (Literaturangabe ohne*Vgl.” und Pargphrasen mit‘Vvgl.’;
s.u.), Hinweise auf Gegenmeinungen in der Forschungditeratur, Hinweise auf welterfiihrende Literatur, Belege
fur enige Ergebnisse in der Forschungditeratur oder Hinwelse zum methodischen Vorgehen. Anmerkungen
sollten auf jeder Sate der Arbeit as Ful3noten (unter dem Haupttext, fortlaufend durchnumeriert, im Text
durch hochgestdIte Ziffern kenntlich gemacht) angeftihrt werden. Ein separater Anmerkungstell am Ende der
Arbeit oder die Einbindung der Anmerkung in den Hiel¥ext ist leserunfreundlich und sollte daher vermieden
werden.

4.2.1 Formen von Literaturangaben im Anmerkungsteil bzw. in Ful3noten

a) ede Erwdhnung enes Titds in ener Anmerkung: vollsténdige Titdangabe wie im Literaturverzeichnis +
Angabe der Saite(n);

b) wetere Erwadhnung dessdben Titds Vefassar: Kurztitd . Satenangabe. Beioid: G. Bangen: Diesthriftliche
Form germanigtischer Arbeiten. S. ...

c) dersdbeTitd inaufeinanderfolgenden Anmerkungen: ebenda (abgekirzt ebd.), S. 151. (hald Sate15und
diefolgende Saite). Verme den sollte man die Abklrzungen am angegeben Ort (abgekirzt a.a.O.) oder:
loco citato (abgekirzt|.c.), weil dem Leser damit die Arbet zugewiesen wird, sich auf die Suche nach der
Ergerwahnung zu begeben.

Wird die Arbeit mit einem Computer geschrieben, kann dieletzte M 6glichkeit nicht empfohlen werden - aul3er
man ig dch villig dcher, dass man innerhadb des Textes nichts mehr verandern wird. Die meigten
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Textverarbeitungsprogramme konnen Ful3noten formetieren, nummerieren und platzieren, wobe dasProgramm
den Text 0 anpass, dass die Fulnote nach Moglichkeit auf derseben Sate zu stehen kommt wie die
dazugehdrige Textpassage. Wird nun eine Textpassage an eine andere Stelle versetzt, wird eine darin
verwendete Fulnote ,, mitgenommen®, d.h. das Textverarbeitungsprogramm erkennt die Anderung und
aktudisert die Fulnotenzéhlung. Auf diese Weise kann en ebd. an eine inhdtlich nicht zutreffende Stelle
geraten, und manchmd - vor dlem dann, wenn ohne M anuskript gearbeitet wurde und der Abgabetermin nahe
it - kann die Rekongtruktion deszitierten Titelsund der entsprechenden Saitenzahl einigermal?en mihsam sain.
Erstim dlerletzten Arbeitsgang konnen die Ful3noten in der oben vorgeschlagenen Wel se Uberarbatet werden.

4.3 Formen von Literaturangaben im Haupttext

In der neueren Literatur findet man immer héufiger Literaturangaben im Haupttext integriert. Dabal stehen
jeweils eingeklammert hinter dem Bezugswort oder dem Zitat: Angabe von Verfassername und Jahr und gof.
Sdatenzahl, dle in ener Klammer; z.B. (Bangen 1990). Ggf. auch Name und Jahr enersaits und Satenzahl

anderersaits durch ein Komma getrennt. Moglich ist auch die Angabe einer Zahl in [Zahl], die Sch auf die
Titdnummer im Literaturverzeichnis bezieht (setzt natirlich en durchnummeriertes Literaturverzeichnisvoraus.
Diese Formen sollte man aber nur wahlen, wenn die ‘ Ful3notenvariante’ nicht angebracht ist, so z.B. be

Thesenpapieren oder in kiirzeren Artikeln, daman geradein umfangreicheren Arbatenléngere Klammerinhdte
den Leseprozess stéren kdnnen.

4.4 Noch etwas zu den Zitaten

Zitate dienen dazu, Fakten, Behauptungen, Thesen, etc. anderer wortwortlich zur Unterstiitzung oder ds
Gegenaspekt der egenen Argumentation anzufiihren. Zitate Snd immer unmittelbar (d.h. direkt der
Orginaguelle entnommen), genau (s.u.) und zweckentspr echend. Zitate sollten gezidlt eingesetzt werden und
nicht additiv aneinander gereiht werden. Sinnzusammenhénge, Ergebnisse, etc. gibt man ds Paraphrase
wieder, d.h. umschrieben, Ubertragen. Aber auch hier sollten verwandte Autor(inn)en genannt werden (s.0.).

4.5 Problem: Das Zitieren von Inter netsaiten

Ein besonderes Problem stellt heute die Einbindung von I nternet- Saiten in die wissenschaftlichen Arbeiten dar.
Wahrend sichim Technikbere ch schon |&ngst die Online- Publikationen etabliert haben, die durch Linksdirekt
mit Quel- oder Bezugssaiten verbunden sind, gibt es fir die wissenschaftlichen Arbeiten noch keinen
festgdegten Standard. Problematisch ist auch, dass die Internetsaite - bedingt durch tellweise kurze
Bestehenszeiten - nicht immer fir eine spédtere Uberprifung zur Verfiigung steht. Sicher ist nur, dass auch
Textstellen von Internetseiten unmittel bar, genau und zweckentsprechend tbernommen werden sollten. In der
Ful3note sollte dann neben dem Autor oder Herausgeber (bzw. der Einrichtung, die esim Internet prasentiert)
auch die URL, den Satentitd sowie das letzte Aktudiserungs-Datum der Seite aufgefUhrt werden.

5 Wasich eigentlich sagen will ... oder was es tiber Phrasen, Konjunktive, Fachbegriffe und so
etwas zu sagen gibt

Neben dl den Problemen, was esinhdltlich zu schreiben gibt, kommen auch vide Ung cherhelten hinzu, diesich
wahrend des Schreibens ergeben. Ein paar versuche ich hier zu biindeln und aufzugrefen.
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Grolde Problemebereit in der Regel das, was gescheite Leutedss,, Fachjargon™ bezeichnen und bel dem man
schgéndig fragt, ob esnicht einfacher auszudriicken ginge. In der Zetschrift Psychol ogie heute tauchten 1975
(Heft 3) folgende Hinweise auf:

Ubersetzungsregel n fiir wissenschaftliche Arbeiten

... sicher erfordert es noch viel zusétzlichen Aufwand, bisein vdlliges Verstandnis ... = ich verstehe es nicht
... esist vorgeschlagen worden ... = ich denke

... man glaubt allgemein, dass ...= auf3er mir denken noch ein paar andere so

ua, und in der Ta haben dch in zahlreichen Arbeten Verklausdierungen und Pargphrasierungen
eingeschlichen, die mitunter einen Eindruck von Kompetenza mulation erzeugen. Aber, keine Angst, so musses
nicht immer s&in.

Grundsétzlich gilt, dass der Beurteller nur das bewerten kann, was er zu lesen bekommt. Es gilt dso so zu
schreiben, dasses nicht nur enem selbst, sondern auch eéinem Fremden deutlich wird, worum esgeht. Hierzu ist
es hilfreich, die Arbeit auch mal von Unbeteiligten vor der Abgabe lesen zu lassen. NatUrlich muss man ,,das
Rad nicht neu erfinden”, da der Beurteilende in der Regel mit dem Gegengtand vertraut ist. Fachsprache ist
adlerdings angebracht, doch es gentigt, wenn man durch Verwendung nachweist, dass man die wichtigsten
Fachbegriffe kennt. Aul¥erdem sollte man nattrlich in enen wohlformulierten Stil schreiben, d.h. zB. keine
Umgangssprache verwenden.

Ein Hamburger Forschungsprojekt von 1996 erbrachte, dass Informationen versténdlicher werden, wenn
folgende Agpekte berticksichtigt sind (vgl. Schulz v. Thun: Miteinander Reden. Hamburg, 1996. S. 12):

a) Einfachhet in der sorachlichen Formulierung

b) Gliederungs-Ordnung im Aufbau des Textes

) Kurze-Prégnanz datt watschwefender Ausfihrlichkelt

d) Zusétzliche Stimulanz durch z.B. anregende Stilmittel

NatUrlich muss aber auch hierbel der eigene, individuelle Stil gefunden werden.

Vide Schreibende kommen auch - besonders beim Zitieren und Pargphrasieren - bel der Verwendung des
Konjunktivsins Griben:

Heil¥ es nun:
Der Wissenschaftler sagt, dass diese Ma3nahme die L6sung ist. (Indikativ)
Der Wissenschaftler sagt, dass diese Maf3nahme die Lsung sei. (Konjunktiv )
Der Wissenschaftler sagt, dass diese Maf3nahme die L 6sung sein wiirde. (Konjunktiv 1) ??2?

Ohne auf grammeatische Feinheiten zu achten ein kleiner Tipp: Wenn man davon ausgeht, ob man selbst der
Aussage glaubt, verwendet man den Indikativ, wenn man davon Uberzeugt ist, dassdie Aussagerichtigist, den
Konjunktiv | bei Neutrditét und den Konjunktiv [1, wenn man die I rredlitét ausdriicken mochte. Esempfiehit
sch dso, ba wissenschaftlichen Arbaiten hauptséchlich den Indikativ oder den Konjunktiv | zu verwenden.

Abschliel}end sai auf Besonderheiten beim Schr etbstil hingewiesen. Wissenscheftliche Arbeten werdeninder
Regd im unpersonlichen Stil verfasst (keine Ich-Rede). | ch- Rede sollte dann V erwendung finden, wenn man
z.B. eigene Planungen und Handlungen reflektiert. Zudem sollten ich beide Geschlechter angesprochen fihlen,
wobe Ausschreibungen (Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter) oder Partizipiakonstruktionen (Mitarbeitende) den
verschiedenen Zeichenkombinationen (Mitarbeiterln; Mitarbeiter(in), etc.) vorzuziehen sind.



6 FormaleKriterien

Neben den zu den einzelnen Tellen einer Arbeit genannten Formvorgaben (s.0.) gibt es zahireiche weitere
Normen, die man beachten muss.

Seminararbeiten sind ds Typoskripte, d. h. mit der Schrelbmaschine oder dem
Computer geschrieben, einzureichen. Die Pap
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Schriftarten: Man sollte sich grundsétzlich fUr eéne Schriftart und Punktgrof3e entscheiden (Tip: Deckt man die
untere Zelenhdfte zu und it der Text dann noch lesbar, so handdt es sch um ene gut leserliche, wll
differenzierte Schrift. Uberschriften kénnen aber hal bfett geschrieben werden. Hervorhebungen schreibt man
kursiv, unterdrichen oder in Sp er r un g, die dlerdings behutsam verwandt werden sollten. Auch die
Hervorhebung von Namen (z.B. Autoren) durch KAPITALCHEN i telweise mbglich, sollteaber normderwese
vermieden werden.

Bindungen snd be prifungsrelevanten Arbeten vorgeschrieben, machen aber auch songt enen guten
Eindruck. Eine Mappe oder Flipchart, die das Gesamtwerk zusammenhdt, sollte aber in jedem Fall
Verwendung finden.

Der Gesamteindruck ener Arbeit ist auchimmer von Bedeutung, weshadb man sch (und den Korrigierenden)
die Freude einer sauberen und ordentlichen Arbelt bieten sollte. Kleine Fehler, Dreher oder mal ein nicht ganz
passender Saeitenumbruch sind aber in der Regd kein Problem.

Zur Rechtschreibung sa aufgrund der laufenden Reformdiskussionen angemerkt, dassdie Schrelbwel sedes
jewellig aktudlen Duden ohne K opfschmerzen tbernommen werden kann. Die neue Rechtschreibung ist sait
August 1998 guiltig und ab 2005 verbindlich.

Prifungsrelevante Arbeiten schlief3en mit einer datierten Erklarung (z.B. ,,Hiermit verschereich, dassich die
vorliegende Arbait sdbststéndig verfasst und keine anderen a s die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe) und
der Unter schrift.

7 Checklistevor der Abgabe

Formdia

a) aul¥ere Form
Rechtschreibung, Tippfehler, Zeichensstzung, etc.?
Schrifthild gut leserlich?
Seiten in der richtigen Reihenfolge gebunden?

b) wissenschaftliche Formdia
Klare Trennung von eigener und fremder Menung (Zitete)?
Bdegerichtig?

d) Sprache und Formulierungen sind vergandlich?

Aufbau und Struktur

a) Entspricht der Umfang der Arbeit der Griindlichkeit der Bearbeitung?

b) Sind deutlich voneinander abgehoben: Behauptung - Referat - Ertrterung - Beurtellung?

c) Sind Dargdlungen von Sachverhdten, Problemstdlungen, Behauptungen, usw. snnvoll, folgerichtig,
Zid strebig aufeinander bezogen?

Umgang mit Begriffen
a) Werden zentrde Begriffe angemessen hervorgehoben?
b) Wortbedeutung:
Wird der Begriff gegen inhdtlich verwandte Begriffe abgegrenzt?
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|st der Bedeutungsunterschied eines Begriffswortesin der Umgangssprache und der Fachsprache erkannt -
berticksichtigt?
Wird deutlich, in welchem Sinn der Verfasser den Begriff verwendet? Hat er sich an seine Definition?

Wiedergabe von Informationen (Literatur)

a) Werden fur das Thema bedeutungsvolle Informationen (Daten, Fakten, Vorgange, ...) genannt?

b) Spieget die genannte Literatur den aktuellen Diskussionsstand wider?

c) Werden Autoren snngemd3 richtig wiedergegeben?

d) Wird unterschieden zwischen gesicherten Ergebnissen, Vermutungen, Deutungen, Stellungnahmen?
€) Wird zwischen Gedankengang eines Autors und der Sichtwelse des V erfassers unterschieden?

Problembewusstsain

a) Ig die Begrenzung des Themas ohne schwerwiegende Verzeichnung des gesamten Problemkreises
gdungen?

b) Sind kontroverse Auffassungen erkannt und berticksichtigt worden?

c) Werden Aussagen, Folgerungen oder Urtelle verschiedener Autoren zueinander in Beziehung gesetzt und
verglichen?

d) Werden Autorendarstellungen bezogen auf eigene Erfahrungen, Kenntnisse, Fragestellungen?

€) Wird begrindet Stellung bezogen? Werden Folgerungen auf die eigene Praxis erkennbar?

8 Schlussbemerkung

Abschliel¥end s noch ein Goethe- Zitat angefuihrt und alen Nutzerinnen und Nutzern dieser kleinen Schrift ein
gutes Gelingen gewtinscht. Bel Fragen oder Problemen lesen Sie bitte die angeflihrte Literatur, fragen Siedie
L ehrenden oder wenden Sie sich direkt an den Verfasser dieser Broschire,

Uber leere Worte

Ich habe mich in meinem Leben vor nichts so sehr als vor leeren Worten gehiitet, und eine Phrase,

wobei nichts gedacht und empfunden war, schien mir an anderen unertréglich, an mir unmaglich.
Johann Wolfgang von Goethe
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Fragen, Anregungen, Hinweise ... werden gerne beantwortet, berticksichtigt, aufgenommen...!
mo@schwark.de
Diese Broschire und die Arbeitsmeteridien zum Seminar gibt es auch im Internet unter:

www.schwar k.de




